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GOBIERNO DEPARTAMENTAL
DEL CAAGUAZU

RESOLUCION M° 3062 /2025

POR LA CUAL SE AFRUERA LA MODIFICACION DEL PLAN DE TRABAJO
ANUAL ¥ FI. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PERIODO 2025 DE LA

USIDAD DE AUDITORIA INTERNA DE LA GOBERNACION DEL cunuuﬂ.-----_
Crel Ohvicda, 03 ds mortemhre ded 2073

VISTO:

La medificaciin del Flan de Trabajo Anual y el Cronograma de ;\c.lr.-;rlud'.‘ﬁ
correspondiente al ejercicio fiseal 2023, presentada por la Unidad de Auditoria
Interna de 1a Gobemacian del Departamento de Caaguaz; y,

CONSIDERANDO:

Que conforme a lo establecido en la Ley N° 1535799 “De Administracién Financiera
del Estado”™, y las disposiciones de la Ley N.° 2051/03 “De Contratacioncs
Publicas®, las Unidades de Auditoria Interna deben elaborar anualmente su Plan
de Trabajo, el cual debe ser aprobado por la maxima autoridad institucional. Que
¢1 citado Plan de Trabajo constituye un instrumento de planificacién que orienta
las acciones de control, supervision y evaluacién de los procesos administrativos.
financieros y operativos, en cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de
Control Intemo (SINACOF) y las directrices emanadas de la Auditoria General del
Poder Ejecutivo (AGPE). Que, en tal sentido, corresponde emitir el acto
administrativo que apruebe formalmente la modilicacién del referido Plan de
Trabajo Anual ¥ ¢l Cronograma de Actividades, a fin de su implementacién durante
¢l ejercicio fiscal 2025,

PORTANTO, En uso de sus atribuciones legales, EL GOBERNADOR DEL
DEPARTAMENTO DEL CAAGUAZU.-

RESUELVE:

Art. 1°.- Aprobar la modificacién del Plan de Trabajo Anual y el Cronograma de
Actividades del periodo 2025 elaborado por la Unidad de Auditoria Interna de la
Gobernacion del Departamento del Caaguaai, ¢l cual forma parte integrante de la
presente Resolucion,

Art. 2°.- Disponer que la Unidad de Auditoria Interna proceda a la cjecucion del
mencionado  Plan, conforme al cronograma  establecido,  informando
periddicamente a la méixima autoridad departamental sobre los avances y
resultados de lus auditerias realizadas, '
Art. 3°.- Comunicar a quicnes corresponda, cumplir y archivar,
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GOBIERNO DEPARTAMENTAL
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PROGRAMA DE TRADAJO
Dependencint Administeacién y Finanms. Fuamen: Primer Semesire 2029
\UIRO: 800 - TRANSFERENCIAS FONAE
TNCTA IS
| i ::-;rnm FECTIA DL THVEVO] yopy g8
il e el ‘Iﬂ!ﬂ.un ——
OBJIETIVOS
Lo muditorla deberd proveer evidencia sulicieate y comperenic que permita
emitir una opinidn de que:
1. Las operaciones fucrmn realizadis de conformidad a las disposiciones
legalcs vigentes. NIA Segtin CA 2025 o

AS |3 ) os saldos estén ravonablemente valuados plo expresados.
3. Las operacioncs hayan sido debidamente registradas.

4. Los procedimientos aplicados son satisfactorlos.

5. Los controles Internos vigentes son adeswados.

COMPRENSION DEL AREA

1. Descrita on un meme la naturalesa y las caracterfsticas del 4red.
2. Comentc los procedimicntos administrativos y contablcs aplicados ¢n fa Samiin C.A a
A8 |inetitacidn y el drea sujeta o control. NA in B8 -
3. Cite los puntos fucrics ¥ débiles obs
Imtermo.

ervados en el Sistema de Control

PROCEDIMIENTOS
1. Soliciie al Departamento de Contabilidad una copiadel Balance General;
Ejecucion Presupucstaria y Registro Mayor del Ejerciclo Fiscal sufeto o

revisidn
2. IPel Registro Mayor scleccione las obligacioncs mis significativas y

solicite ¢l legsio con Ins documentaciones de Ias mismas.
3. En el legajo wrilique que conlenga los siguicmics decumertos, su
correcta confeecion y archivor
3.1 Solizitud de Transferencia de Recursos (5TR).
3.2 Nota de Crédito Bancario.
3.3 Orden de Pago.
3.4 Recibos, Comprobantes de Ingreso.
3.3 Coniratos.
3.6 Resalucin que Autoriza la Translerencia
3.7 Solicitud del Bencficiario,
1.8 Disposicidn Legal ylo administrativa de reconocimicnto de lat

s [Tsicas, asociacionss , comisiones,
- %?:x in"ncs s?:. ﬁn:s de |~~u~nr.u.“I - WA | SepinCA2025 | 60
3.9 Rendicién de Cuentas de los beneficiarios con documentos de respalda,
3.10 Cabe destacar gue s¢ deberd determinar y detallar ea ¢l acto
adiministrative emilido, la entidad beneficiaria, el monto total y/o parcial de
|as transfrencias que estardn o no afectadss por los procesos de
contralacién como asl también otras referencias que consideren
periinentes.
.11 Copia del Acta de Constitueitin,
3,12 Copia de Documentos de eleceldn de autoridades.
1.1} Fotocopia de C.1.C. del presidente o lilular y lesorero de la entidad.
3.14 Centiflcado original de antecedentes Judiciales y policlales del
presidente o titular y tesorero de In entidad.
3.15 Planilla de Rendicibn de Cuentas.
1.16 Documnentos Respalduorios cxpuesios en ln planilla de rendicion de
cucmus.
3.17 PMlanilla de comparacién de ofertas sobre adquisiciones realizadas,

G ENERAL
L Iovestigue y deje evidencla en los pupeles de trabajo cualquier
pracedimiento poce comin que s¢ observe durante ¢l examen,

AS 2. Referencic los papeles de trabaje con e3le progroma
3. E “@
. Expanga su conclusidn sobre el drca tenlemdo en cuenta los objet lvos
4. Conclusitn =
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RESOLUCION N° 0681 /2025

POR LA CUAL SE DISPONE, REGLAMENTA Y ESTABLECE LA ESCALA PARA EL
PAGO DE VIATICOS Y GASTOS DE MOVILIDAD AL PERSONAL DE LA
GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE CAAGUAZU.-

Coronel Oviedo, 12 de marzo de 2025.-

tablecer una cscala per

VISTO: La nccesidad de reglamentar ¢l pago de viticos y €s a pe
y fuera del territorio

comisiones de trabajos administrativos u operativos dentro
nacional a funcionarios de la Gobernacidn, ¥,
CONSIDERANDO: Las disposiciones de la Ley N° 426/94 *Organica
Departamental® que atribuye al Gobernador; entre olros: articulo 17° son deberes Y
departamentales

atribuciones del Gobemador: ..., d) dictar las  resoluciones °
necesarias para el ejercicio de sus funciones; y concordante con lo senalado

precedentemente, el articulo 26° establece que: la resolucién dictada por el
Gobernador es la disposicién de cardcter general o particular cuya aplicacién se limita
a la administracién de la Gobernacién y a los asunfos expresamente establecidos en
esta Ley. Es dictada por el Gobernador para el ejercicio de su funcién administradora,
el cumplimiento de las leyes, de las ordenanzas, (resoluciones) y reglamentos

departamentales.

Que, para su implementacién es necesario unificar en un solo instrumento
normativo, el procedimiento para la solicitud de Comisiones de Trabajo, de tal forma
a proceder al pago de los gastos emergentes del cumplimiento del servicio, conforme
a la disponibilidad presupuestaria.

POR TANTO, en uso de sus atribuciones, el GOBERNADOR DEPARTAMENTAL

DE CAAGUAZU,
RESUELVE:

Art. 1:' Dispam::: el presente reglamento para el pago de vidticos y gastos de
movilidad a funcionarios de la Gobernacién, que cumplen comisiones especiales de
trabajo dentro y fuera del Departamento y/o del territorio nacional.

Art, 2° Est_.ab[ecr.r que la solicitud para el pago de viitico debera estar respaldada
por el pedido de cada Secretaria, la nota de designacién correspondiente o la
invitacion y la Resolucién de comisién de trabajo, con comunicacién de la Secretaria
de Recursos Humanos.

Art. 3° Dctmmnar el procedimiento de liquidacién en la siguiente forma: vidticos
para funclnnanos.afcctadnsfa tareas operativas fuera del local de la Institucién. Los
Eﬁuws Ip?ra. i:unc:qnaxio? asignados a comisiones operativas en el Dﬁpammcm;, en
que ¢l funcionario vuelva a i : . ;
fol Bormal marcar su salida a las 13:00 horas, el equivalente a 1

mp—
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GOBIERNO DEPARTAMENTAL
DEL CARGUAZU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Sin Pernocle

Los vidlicos para comisiones de trabajo realizados fucra de la ?edc de C}a
Gobernacién (Ciudad de Coronel Oviedo) se pagardn por dia a caca
funcionario, segin ¢l esquema siguiente: Ancxo B del Decreto Reglamentario
N° 1092/2024, Ancxo B-03-01, Tabla de Valores Viaticos Interior.

Con Pernocte

Ademas de lo establecido en el numeral a_nlcrior. s¢ pagara con ¢l equivalente
a (2) dos jomales, para comisiones a localidades del Departamento.

En los casos de viajes fuera del Departamento, regira en todos sus té;-mino;i,
lo dispuesto en el Anexo B del Decreto N° 1092/24 “Por el eucll s JEganie

la Ley N° 7408/24 Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el
ejercicio fiscal 2025"

Casos Especiales, Tales como viajes al exterior y excepcionalmente, comision
de servicios en vehiculos propios de los funcionarios, se liquidaran previa
autorizacién del Gobernador o el Secretario General cn ausencia _dcl t_mﬂa.r.
Esta autorizacién debera acompafarse con un presupuesto estimativo de
gastos y en su caso la cotizacién de moneda a ser aplicada.

De los comisionados

En los casos de Personal Comisionado a la Gobernacién para servicios de
seguridad, se asignara a cada Personal, ¢l equivalente a (2) dos jornales.

De la Rendicion de Viaticos

Las Autoridades y Funcionarios de la Gobemnacidn beneficiarios con la
asignacion de viaticos y pasajes para viajes, conforme con la Ley Anual de
Presupuesto, el Decreto reglamentario y el presente reglamento, debera
presentar a la UAF, los documentos probatorios de pago que respalden los
gastos realizados en donde cumpli6 la comisién o misién hasta un minimo del
(50%) cincuenta por ciento del monto utilizado. Los gastos de fuerza mayor,

estaran fuera de este minimo exigido y no requerird la presentacién de
documentos probatorios.

Para los traslados dentro del territorio nacional regira el i
: 0 : monto superior a
cuarenta (40) jornales minimos para actividades div o

la Repiiblica. La diferencia existente entre los docu:crlr;i;t::: Eip'::;ﬁ ‘;?3: 3 '-‘;
5[}%_&::] monto de los vidticos y pasajes otorgados, debe ser del:utltayen
efective en un Plazo no mayor a 15 (quince) dias posteriores a la finalizacién
de la misién o comisién y depositada en la cuenta de origen de la Tesoreria
Departamental. Se adjuntan Formularios de

oy Rendicién de C o
por Beneficiario y por Sistema de Declaracién Jurada, e Cuentas de viaticos
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BIFANTAMINTS

CAA

GOBIERNO DEPARTAMENTAL
DEL CARGUAZU

La rendicion de cuenta exigida por ¢l articulo 8° de la Ley N° 6511/20 "Que
regula ¢l otorgamicnto de vidticos en la Administracién Pablica”, debera ser
presentada a la Contraloria General de la Republica, dentro del plazo de 15

(quince) dias siguientes al cierre de cada mes, conforme a la Planilla aprobada
por la CGR.

7) Dela Documentacion

Las documentaciones que deben ser adjuntadas a la solicitud o reposicion de
viatico son las siguientes:

. Nota de solicitud o reposicion del Funcionario.

. Orden de servicio de designacion y asignacion del viatico.

. Formulario de Rendicion de cuentas de Viaticos por Beneficiario.

. Facturas, tickets y otros documentos legales de rendicion.

. Formulario de Rendicién de Cuentas de Vidticos por ¢l Sistema de
Declaracién Jurada.

Art. 4° Encargarala

Qecretaria de Administracion y Finanzas el cumplimiento de
la presente Resolucién.

Ast. 5° Comunicar a quien corresponda y cumplido, archivar.

Qu_n\
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